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Mayo de 2026REGIONAL ANTIOQUIA
CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO - ANTIOQUIA ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 55540-415766ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
JUAN DE JESUS VIVAS ALARCONNombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.121.878.447Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
jjvivas@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 79966704018

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 8966699/2026 Nº Compromiso SIIF 7326 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: 5-9201-82 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA PLANEAR, EJECUTAR Y
EVALUAR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN PROGRAMAS DE TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA EN LAS
MODALIDADES PRESENCIAL, DISTANCIA Y/O VIRTUAL PERTENECIENTES A

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 35.057.478Saldo Anterior del Contrato:31/05/2026Al01/05/2026Del

Número de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 49.112.052
Nuevo Saldo del Contrato: $ 30.319.981Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.737.497 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.344.795 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 6.082.292
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.700.963 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AbrilMayo 3.700.963,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 6013468508 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.542.192,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.894.999$1.894.999$ 0,00Valor base IVA

$ $ 236.900236.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 303.200 0,00%0,00303.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL IV - 0 Reteica - 8299 0,00 0,400%
$ - 0,00 0,400%
$ 0,00 0,400%-

- 0,400%0,00$

- 0,00 0,400%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%24.329,00Jaime Isaza CadavidAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 608.229$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.233.000$37.927.505$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 2.976.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.713.168,00
SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS TRECE MIL CIENTO SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
“Ver anexo informe de ejecución contractual correspondiente al mes de mayo que se encuentra en el proceso del Secop II vigencia 2026"

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

PAUL ERNESTO TAMAYO CAVIEDES
INSTRUCTOR G17

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

11/05/26 10:05:38 USUARIO: SIC - C.C. 1121878447



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1121878447
JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON

CAREPA ANTIOQUIA
CR 76 # 74-09 5149290

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

6013468508 I-INDEPENDIENTES
abril 2026 abril 2026

0
2026/04/30 265905422

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 303.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 303.200 $ 0 $ 303.200
SUBTOTALES: $ 303.200 $ 0 $ 303.200

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS010 CIA SURAMERICANA DE SERVICIOS DE SALUD 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 236.900 $ 0 $ 0 $ 0 $ 236.900 $ 0 $ 0 $ 236.900
SUBTOTALES: $ 236.900 $ 0 $ 0 $ 236.900

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 9.900 $ 9.900 $ 0 $ 0 $ 9.900
SUBTOTALES: $ 9.900 $ 0 $ 0 $ 9.900

TOTAL APORTES A CAJA DE COMPENSACIÓN FAMILIAR
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

CCF04 CCF04-CCF DE ANTIOQUIA 1 $ 37.900 $ 0 $ 37.900
SUBTOTALES: $ 37.900 $ 0 $ 37.900

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
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F
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M
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R
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INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1121878447

VIVAS
ALARCON
JUAN DE
JESUS

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 230301-
PORVENIR

30 $
1.895.000

$ 303.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 303.200CIA
SURAMERI
CANA DE
SERVICIO
S DE
SALUD

30 $
1.895.000

$ 236.900 $ 0 $ 236.90014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

112187844 $ 9.90030 $
1.895.000

CCF04-
CCF DE
ANTIOQUI
A

$ 37.900 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 587.900

2026/04/30 11:02 AM USUARIO: SOI CC1121878447 1PÁGINA 1 DE
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5-9201 

  
Itagüí,   

 
 
Señora 
Luz Adriana Zapata Giraldo  
Coordinadora Administrativa (e)  
Complejo sur Itagüí 
Calle 63 # 58b - 03 
Itagüí 
 
 
Asunto: Solicitud registro ordenes de viaje  
 
Respetada Señora Adriana   
 
En mi condición de ordenador del gasto, autorizo el registro presupuestal del gasto, el      registro de la 
obligación y el pago de la siguiente comisión.  
 

SOLICIT 
UD SIIF 

FUENTE NOMBRE INFORMACION BANCARIA GASTOS 
MANUTENCI 

ÓN/ 
VIÁTICOS 

TRANSPO 
R

TE 
COMISI

ON 

TIQ 
UE 
TES 

TRANSPO 
R

TE 
INTER

MU 
NICIPA

L 

GASTOS 
VEHÍCULO 

TOTAL, 
ANTICIPO A 

PAGAR 
N° BANCO COM

BU 
STIB
LE 

PEAJE 

3826 Nación  JUAN DE 
JESUS VIVAS 
ALARCON 

79966704018 ahorros 
banco 

Bancolombia   

$117.589 $53.096  
 

$0 

$20.000  
$0 

 
$0 

$190.685 

 
Cordialmente,   
 

 
 
 
Raúl Emilio Olarte Vargas 
Subdirector (e)  
Centro del Diseño y Manufactura del Cuero 
 

 
 
Proyectó: Lorena Rodriguez – Contratista presupuesto. 
 

RP 15926 25/02/2026
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1121878447

No. 8966699 AÑO 2026
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
12 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

ALEIDA ALVAREZ Z.

11 3 2026 11 3 2026

1

2

3

Dia Inicio 11 3 2026

HORA: 12:00 M

HORA: 6:00 PM

GTH-F-090 V.05

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $ 20.000

Desplazamiento ruta de regreso: Desplazamiento ruta de regreso: (VEREDA LAS GARZAS) TURBO - APARTADO

11

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de ida: APARTADO - TURBO (VEREDA LAS GARZAS)

Desplazamiento ruta de regreso: (VEREDA LAS GARZAS) TURBO - APARTADO

HORA: 1:00PM/6:00 

PM

Impartir formacion complementaria presencial en el programa 93530216 - ELABORACION DE PRODUCTOS EN CUERO CON TECNICAS 

MANUALES (CAMPESENA)

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 18/02/2026

RAUL EMILIO OLARTE VARGAS SUBDIRECTOR

Centro del Diseño y Manufactura del Cuero

OBJETO CONTRACTUAL:

5_9201_82 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA PLANEAR, EJECUTAR Y EVALUAR FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL EN PROGRAMAS DE TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA EN LAS MODALIDADES PRESENCIAL, DISTANCIA Y/O 

VIRTUAL PERTENECIENTES A LAS REDES DE CONOCIMIENTO QUE ATIENDE EL CENTRO DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO; BAJO 

LA ESTRATEGIA CAMPESENA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA APARTADO  (TURBO VEREDA LAS GARZAS) APARTADO

NOMBRES Y APELLIDOS

JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias del programaaplicando los procedimientos y 

herramientas tecnológicas que la entidad defina, en un plazo máximo de tres (3) días después de haber terminado el resultado de aprendizaje 

correspondiente. 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Impartir formacion complementaria presencial en el programa 93530216 - ELABORACION DE PRODUCTOS EN CUERO CON TECNICAS 

MANUALES (CAMPESENA)

JUAN PABLO HOYOS MAYA COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

IGLESIA CRISTIANA INTERNACIONAL

FUEGO DE GLORIA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo 

lo establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Las demás que sean asignadas por el supervisor de contrato según aplique de acuerdo con los lineamientos emitidos por la Dirección del Sistema Nacional 

de Formación para el Trabajo – Grupo de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular –CampeSENA.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

APARTADO - TURBO VEREDA LAS GARZAS

TERRESTRE

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos:                                                          

JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON

 Nombres y Apellidos:                                                

RAUL EMILIO OLARTE VARGAS

 Nombres y Apellidos:                                                                                     

JUAN PABLO HOYOS MAYA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

X

 

Firmado digitalmente por OLARTE 
VARGAS RAUL EMILIO 
Fecha: 2026.02.25 12:07:55 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 25 de febrero de 2026

36-02-00-005-
920110

MHrolrte RAUL EMILIO OLARTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 3826 Fecha Solicitud 2026-02-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-920110  CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-02-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina formacion Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5026 Dependencia Solicitante 920138 CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO ANTIOQUIA -FORMACIÓN PROFESIONAL 
ECONOMÍA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JUAN DE JESUS 
VIVAS ALARCON CC:  1121878447 contratista 

instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-03-11 2026-03-11 ANTIOQUIA / 
APARTADO ANTIOQUIA / TURBO 0,5 No 50

0,5 4.737.497,00 235.178,00 117.589,00 73.096,00 190.685,00

Impartir formacion complementaria 
presencial en el programa 93530216 - 
ELABORACION DE PRODUCTOS EN 
CUERO CON TECNICAS MANUALES 

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 73.096,00 190.685,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formacion complementaria presencial en el programa 93530216 - ELABORACION DE PRODUCTOS EN CUERO CON TECNICAS MANUALES 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 70695629 Nombre: RAUL EMILIO OLARTE VARGAS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DEL DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/02/25 11:17:35 -05:00

 

Firmado digitalmente por 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 25 de febrero de 2026

36-02-00-005-
920110

MHrolrte RAUL EMILIO OLARTE VARGASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ALVARO  DE JESUS ECHAVARRIA MONTOYA Fecha Verificación: 25/02/2026 11:16:26

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: RAUL EMILIO OLARTE VARGAS
Cédula de ciudadanía: 70695629
Usuario SIIF: MHrolrte
25/02/2026 11:17:48 a. m.



GTH-F-087 V.01 
 

 

                        FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Itagüí, 16 de marzo del 2026 

PRESENTADO A:   DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO 

ORDEN DE VIAJE No: 
3826 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11 MARZO 2026 11 MARZO 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

APARTADO - TURBO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación complementaria presencial en el programa 
93530216 ELABORACION DE PRODUCTOS EN CUERO CON TECNICAS MANUALES. CampeSENA. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1.Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las 
actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo establecido en las guías, los 
procedimientos y el Sistema. 
2.Ensambla las partes del producto según la técnica de armado y la muestra física. 
3.Cose en forma manual las piezas del producto según las especificaciones de la muestra 
física. 
4.Las demás que sean asignadas por el supervisor de contrato según aplique de acuerdo con los 
lineamientos emitidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo – Grupo de 
Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular –CampeSENA. 
RESULTADOS:  

Durante el desarrollo de las actividades se logró el ensamblaje adecuado de las partes del producto 
siguiendo la técnica de armado establecida y tomando como referencia la muestra física. Las piezas 
fueron unidas correctamente, respetando la posición, forma y estructura del diseño. Posteriormente, 
se realizó la costura manual de las piezas cumpliendo con las especificaciones indicadas. 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de Asistencia  
2. Fotografías. 
3. Legalización de transporte informal. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
   

CONCLUSIÓNES:  El proceso de ensamblaje y costura manual permitió fortalecer las habilidades técnicas en la 
elaboración del producto, evidenciando la importancia de seguir la técnica de armado y las especificaciones de la 
muestra física para garantizar calidad y precisión. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON 

 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

 
 CORDINADOR ACADEMICO 
 

 

PAUL TAMAYO CAVIEDES 
 

 



https://v3.camscanner.com/user/download


 
 
 

Evidencias fotográficas correspondientes a la ejecución de la formación. 

Nombre del 
programa de 
formación:  

FICHA 3432969 - ELABORACION DE PRODUCTOS EN 
CUERO CON TECNICAS MANUALES 
 

Municipio: TURBO, VEREDA LAS GARZAS 

Responsable: JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON 

Tipo de programa:  CENTRO DEL DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO. 
(CAMPESENA). 

 

Evidencia fotografica del dia 11de marzo del 2026 

 

 



 
 
 

 



 
 
 

                      



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

11 DE MARZO 2026 20.000$                     

20.000$                     

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON PAUL TAMAYO CAVIEDES

CO1.PCCNTR.8966699 del 2026 COORDINADOR ACADEMICO

DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO

SUBDIRECTOR (E)

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

16/03/2026

En desarrollo de la comisión No. _____3826___________durante los días_____11_______del mes de ___MARZO_________de__2026______se informa que en los tramos 

detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1121878447 Fecha de elaboración:

APARTADO - TURBO (VEREDA LAS GARZAS) BUSETA

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Código Regional :

920110

5
NOMBRE DEL CONTRATISTA:

APARTADO, 11 DE MARZO DEL  2026

Código Centro:JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON



 

         Regional Antioquia/Centro del Diseño y Manufactura del Cuero  
Calle 63 #58b - 03, tagui- PBX 57 604 5149290 

 

GD
-F

-0
11

 V
.1

0 

 
5-9201 

  
Itagüí,   

 
 
Señora 
Luz Adriana Zapata Giraldo  
Coordinadora Administrativa (e)  
Complejo sur Itagüí 
Calle 63 # 58b - 03 
Itagüí 
 
 
Asunto: Solicitud registro ordenes de viaje  
 
Respetada Señora Adriana   
 
En mi condición de ordenador del gasto, autorizo el registro presupuestal del gasto, el      registro de la 
obligación y el pago de la siguiente comisión.  
 

SOLICIT 
UD SIIF 

FUENTE NOMBRE INFORMACION BANCARIA GASTOS 
MANUTENCI 

ÓN/ 
VIÁTICOS 

TRANSPO 
R

TE 
COMISI

ON 

TIQ 
UE 
TES 

TRANSPO 
R

TE 
INTER

MU 
NICIPA

L 

GASTOS 
VEHÍCULO 

TOTAL, 
ANTICIPO A 

PAGAR 
N° BANCO COM

BU 
STIB
LE 

PEAJE 

4626 Nación  JUAN DE 
JESUS VIVAS 
ALARCON 

79966704018 ahorros 
banco 

Bancolombia 

$117.589 $53.096  
 

$0 

$20.000  
$0 

 
$0 

$190.685 

 
Cordialmente,   
 

 
 
 
Dyron Javier Ramírez Osorio 
Subdirector (e)  
Centro del Diseño y Manufactura del Cuero 
 

 
 
Proyectó: Lorena Rodriguez – Contratista presupuesto. 
 

RP 16626 17/03/2026

Firmado digitalmente 
por RAMIREZ OSORIO 
DYRON JAVIER 
Fecha: 2026.03.17 
09:18:04 -05'00'



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1121878447

No. 8966699 AÑO 2026
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
12 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

ALEIDA ALVAREZ Z.

18 3 2026 18 3 2026

1

2

3

Dia Inicio 18 3 2026

HORA: 12:00 M

HORA: 6:00 PM

GTH-F-090 V.05

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $ 20.000

Desplazamiento ruta de regreso: Desplazamiento ruta de regreso: (VEREDA LAS GARZAS) TURBO - APARTADO

18

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de ida: APARTADO - TURBO (VEREDA LAS GARZAS)

Desplazamiento ruta de regreso: (VEREDA LAS GARZAS) TURBO - APARTADO

HORA: 1:00PM/6:00 

PM

Impartir formacion complementaria presencial en el programa 93530216 - ELABORACION DE PRODUCTOS EN CUERO CON TECNICAS 

MANUALES (CAMPESENA)

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 18/02/2026

RAUL EMILIO OLARTE VARGAS SUBDIRECTOR

Centro del Diseño y Manufactura del Cuero

OBJETO CONTRACTUAL:

5_9201_82 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA PLANEAR, EJECUTAR Y EVALUAR FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL EN PROGRAMAS DE TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA EN LAS MODALIDADES PRESENCIAL, DISTANCIA Y/O 

VIRTUAL PERTENECIENTES A LAS REDES DE CONOCIMIENTO QUE ATIENDE EL CENTRO DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO; BAJO 

LA ESTRATEGIA CAMPESENA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA APARTADO  (TURBO VEREDA LAS GARZAS) APARTADO

NOMBRES Y APELLIDOS

JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias del programaaplicando los procedimientos y 

herramientas tecnológicas que la entidad defina, en un plazo máximo de tres (3) días después de haber terminado el resultado de aprendizaje 

correspondiente. 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Impartir formacion complementaria presencial en el programa 93530216 - ELABORACION DE PRODUCTOS EN CUERO CON TECNICAS 

MANUALES (CAMPESENA)

JUAN PABLO HOYOS MAYA COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

IGLESIA CRISTIANA INTERNACIONAL

FUEGO DE GLORIA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo 

lo establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Las demás que sean asignadas por el supervisor de contrato según aplique de acuerdo con los lineamientos emitidos por la Dirección del Sistema Nacional 

de Formación para el Trabajo – Grupo de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular –CampeSENA.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

APARTADO - TURBO VEREDA LAS GARZAS

TERRESTRE

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos:                                                          

JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON

 Nombres y Apellidos:                                                

RAUL EMILIO OLARTE VARGAS

 Nombres y Apellidos:                                                                                     

JUAN PABLO HOYOS MAYA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

X

Firmado digitalmente por 
RAMIREZ OSORIO DYRON JAVIER 
Fecha: 2026.03.17 09:18:43 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 16 de marzo de 2026

36-02-00-005-
920110

MHdjramiro DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 4626 Fecha Solicitud 2026-03-16 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-920110  CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina formacion Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5026 Dependencia Solicitante 920138 CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO ANTIOQUIA -FORMACIÓN PROFESIONAL 
ECONOMÍA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JUAN DE JESUS 
VIVAS ALARCON CC:  1121878447 contratista 

instrcutor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-03-18 2026-03-18 ANTIOQUIA / 
APARTADO ANTIOQUIA / TURBO 0,5 No 50

0,5 4.737.497,00 235.178,00 117.589,00 73.096,00 190.685,00

Impartir formacion complementaria 
presencial en el programa 93530216 - 
ELABORACION DE PRODUCTOS EN 
CUERO CON TECNICAS MANUALES

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 73.096,00 190.685,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formacion complementaria presencial en el programa 93530216 - ELABORACION DE PRODUCTOS EN CUERO CON TECNICAS MANUALES

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98577544 Nombre: DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DEL DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/16 17:19:02 -05:00

Firmado digitalmente 
por RAMIREZ OSORIO 
DYRON JAVIER 
Fecha: 2026.03.17 
09:18:58 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 16 de marzo de 2026

36-02-00-005-
920110

MHdjramiro DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ALVARO  DE JESUS ECHAVARRIA MONTOYA Fecha Verificación: 16/03/2026 17:09:21

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: DYRON JAVIER RAMIREZ
OSORIO
Cédula de ciudadanía: 98577544
Usuario SIIF: MHdjramiro
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GTH-F-087 V.01 
 

 

                        FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Itagüí, 24 de marzo del 2026 

PRESENTADO A:   DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO 

ORDEN DE VIAJE No: 
4626 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

18 MARZO 2026 18 MARZO 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

APARTADO - TURBO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación complementaria presencial en el programa 
93530216 ELABORACION DE PRODUCTOS EN CUERO CON TECNICAS MANUALES. CampeSENA. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1.Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las 
actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo establecido en las guías, los 
procedimientos y el Sistema. 
2.Ensambla las partes del producto según la técnica de armado y la muestra física. 
3.Cose en forma manual las piezas del producto según las especificaciones de la muestra 
física. 
4.Las demás que sean asignadas por el supervisor de contrato según aplique de acuerdo con los 
lineamientos emitidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo – Grupo de 
Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular –CampeSENA. 
RESULTADOS:  

Durante el desarrollo de las actividades se logró el ensamblaje adecuado de las partes del producto 
siguiendo la técnica de armado establecida y tomando como referencia la muestra física. Las piezas 
fueron unidas correctamente, respetando la posición, forma y estructura del diseño. Posteriormente, 
se realizó la costura manual de las piezas cumpliendo con las especificaciones indicadas. 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de Asistencia  
2. Fotografías. 
3. Legalización de transporte informal. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
   

CONCLUSIÓNES:  El proceso de ensamblaje y costura manual permitió fortalecer las habilidades técnicas en la 
elaboración del producto, evidenciando la importancia de seguir la técnica de armado y las especificaciones de la 
muestra física para garantizar calidad y precisión. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON 

 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

 
 CORDINADOR ACADEMICO 
 

 

PAUL TAMAYO CAVIEDES 
 

 





 
 
 

Evidencias fotográficas correspondientes a la ejecución de la formación. 

Nombre del 
programa de 
formación:  

FICHA 3432969 - ELABORACION DE PRODUCTOS EN 
CUERO CON TECNICAS MANUALES 
 

Municipio: TURBO, VEREDA LAS GARZAS 

Responsable: JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON 

Tipo de programa:  CENTRO DEL DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO. 
(CAMPESENA). 

 

Evidencia fotografica del dia 18 de marzo del 2026 

 



 
 
 



 
 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

18 DE MARZO 2026 20.000$                     

20.000$                     

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

920110

5
NOMBRE DEL CONTRATISTA:

APARTADO, 18 DE MARZO DEL  2026

Código Centro:JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Código Regional :

24/03/2026

En desarrollo de la comisión No. _____4626___________durante los días_____18_______del mes de ___MARZO_________de__2026______se informa que en los tramos 

detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1121878447 Fecha de elaboración:

APARTADO - TURBO (VEREDA LAS GARZAS) BUSETA

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON PAUL TAMAYO CAVIEDES

CO1.PCCNTR.8966699 del 2026 COORDINADOR ACADEMICO

DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO

SUBDIRECTOR (E)



 

         Regional Antioquia/Centro del Diseño y Manufactura del Cuero  
Calle 63 #58b - 03, tagui- PBX 57 604 5149290 

 

GD
-F

-0
11

 V
.1

0 

 
5-9201 

  
Itagüí,   

 
 
Señora 
Luz Adriana Zapata Giraldo  
Coordinadora Administrativa (e)  
Complejo sur Itagüí 
Calle 63 # 58b - 03 
Itagüí 
 
 
Asunto: Solicitud registro ordenes de viaje  
 
Respetada Señora Adriana   
 
En mi condición de ordenador del gasto, autorizo el registro presupuestal del gasto, el      registro de la 
obligación y el pago de la siguiente comisión.  
 

SOLICIT 
UD SIIF 

FUENTE NOMBRE INFORMACION BANCARIA GASTOS 
MANUTENCI 

ÓN/ 
VIÁTICOS 

TRANSPO 
R

TE 
COMISI

ON 

TIQ 
UE 
TES 

TRANSPO 
R

TE 
INTER

MU 
NICIPA

L 

GASTOS 
VEHÍCULO 

TOTAL, 
ANTICIPO A 

PAGAR 
N° BANCO COM

BU 
STIB
LE 

PEAJE 

5526 Nación  JUAN DE 
JESUS VIVAS 
ALARCON 

79966704018 ahorros 
banco 

Bancolombia 

$117.589 $53.096  
 

$0 

$20.000  
$0 

 
$0 

$190.685 

 
Cordialmente,   
 

 
 
 
Dyron Javier Ramírez Osorio 
Subdirector (e)  
Centro del Diseño y Manufactura del Cuero 
 

 
 
Proyectó: Lorena Rodriguez – Contratista presupuesto. 
 

Firmado digitalmente 
por RAMIREZ OSORIO 
DYRON JAVIER 
Fecha: 2026.03.19 
09:51:42 -05'00'



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1121878447

No. 8966699 AÑO 2026
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
12 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

ALEIDA ALVAREZ Z.

20 3 2026 20 3 2026

1

2

3

Dia Inicio 20 3 2026

HORA: 10:00 AM

HORA: 5:00 PM

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

Cargo: SUBDIRECTOR Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos:

 Nombres y Apellidos:  

Dyron Javier Ramirez Osorio 
 Nombres y Apellidos:  

JUAN PABLO HOYOS MAYA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Las demás que sean asignadas por el supervisor de contrato según aplique de acuerdo con los lineamientos emitidos por la Dirección del Sistema Nacional 

de Formación para el Trabajo – Grupo de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular –CampeSENA.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

APARTADO - TURBO VEREDA LAS GARZAS

TERRESTRE

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias del programaaplicando los procedimientos y 

herramientas tecnológicas que la entidad defina, en un plazo máximo de tres (3) días después de haber terminado el resultado de aprendizaje 

correspondiente. 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Impartir formacion complementaria presencial en el programa 93530215 - ELABORACION DE BOLSOS EN CUERO CON TECNICA DE 

PATCHWORK (CAMPESENA)

JUAN PABLO HOYOS MAYA COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

IGLESIA CRISTIANA INTERNACIONAL

FUEGO DE GLORIA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo 

lo establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA APARTADO  (TURBO VEREDA LAS GARZAS) APARTADO

NOMBRES Y APELLIDOS

JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 11/02/2026

RAUL EMILIO OLARTE VARGAS SUBDIRECTOR

Centro del Diseño y Manufactura del Cuero

OBJETO CONTRACTUAL:

5_9201_82 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA PLANEAR, EJECUTAR Y EVALUAR FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL EN PROGRAMAS DE TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA EN LAS MODALIDADES PRESENCIAL, DISTANCIA Y/O 

VIRTUAL PERTENECIENTES A LAS REDES DE CONOCIMIENTO QUE ATIENDE EL CENTRO DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO; BAJO 

LA ESTRATEGIA CAMPESENA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de    $ 20.000

Desplazamiento ruta de regreso: Desplazamiento ruta de regreso: (VEREDA LAS GARZAS) TURBO - APARTADO

20

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de ida: APARTADO - TURBO (VEREDA LAS GARZAS)

Desplazamiento ruta de regreso: (VEREDA LAS GARZAS) TURBO - APARTADO

HORA: 

11:00AM/5:00 PM

Impartir formacion complementaria presencial en el programa 93530215 - ELABORACION DE BOLSOS EN CUERO CON TECNICA DE 

PATCHWORK (CAMPESENA)

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de    $XXXXX

X

Firmado digitalmente por RAMIREZ 
OSORIO DYRON JAVIER 
Fecha: 2026.03.19 09:57:33 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 19 de marzo de 2026

36-02-00-005-
920110

MHdjramiro DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 5526 Fecha Solicitud 2026-03-19 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-920110  CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-19 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina formacion Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5026 Dependencia Solicitante 920138 CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO ANTIOQUIA -FORMACIÓN PROFESIONAL 
ECONOMÍA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JUAN DE JESUS 
VIVAS ALARCON CC:  1121878447 contratista 

instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-03-20 2026-03-20 ANTIOQUIA / 
APARTADO ANTIOQUIA / TURBO 0,5 No 50

0,5 4.737.497,00 235.178,00 117.589,00 73.096,00 190.685,00

Impartir formacion complementaria 
presencial en el programa 93530215  
ELABORACION DE BOLSOS EN 
CUERO CON TECNICA DE 
PATCHWORK 

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 73.096,00 190.685,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formacion complementaria presencial en el programa 93530215  ELABORACION DE BOLSOS EN CUERO CON TECNICA DE PATCHWORK 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98577544 Nombre: DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DEL DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/19 09:30:06 -05:00

Firmado digitalmente por 
RAMIREZ OSORIO DYRON 
JAVIER 
Fecha: 2026.03.19 09:57:49 
-05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 19 de marzo de 2026

36-02-00-005-
920110

MHdjramiro DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ALVARO  DE JESUS ECHAVARRIA MONTOYA Fecha Verificación: 19/03/2026 9:29:02

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: DYRON JAVIER RAMIREZ
OSORIO
Cédula de ciudadanía: 98577544
Usuario SIIF: MHdjramiro
19/03/2026 9:30:19 a. m.



GTH-F-087 V.01 
 

 

                        FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Itagüí, 24 de marzo del 2026 

PRESENTADO A:   DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO 

ORDEN DE VIAJE No: 
5526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

20 MARZO 2026 20 MARZO 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

APARTADO - TURBO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación complementaria presencial en el programa 
93530215 - ELABORACION DE BOLSOS EN CUERO CON TECNICA DE PATCHWORK. CampeSENA. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
1.Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades 
establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema. 
2.Se realiza el ensamble de las partes aplicando la técnica de armado establecida. Finalmente, se ejecuta la 
costura manual de las piezas utilizando las herramientas e insumos adecuados. 
3.Las demás que sean asignadas por el supervisor de contrato según aplique de acuerdo con los lineamientos 
emitidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo – Grupo de Atención Integral, 
Diferencial e Incluyente a la Economía popular –CampeSENA. 

RESULTADOS:  
Se logró el correcto ensamble de las partes del producto, manteniendo la forma y estructura establecida. La 
costura manual se realizó de acuerdo con las especificaciones técnicas, obteniendo un producto con buen 
acabado, resistencia y presentación acorde a la muestra física. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de Asistencia  
2. Fotografías. 
3. Legalización de transporte informal. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
   

CONCLUSIÓNES: El proceso permitió fortalecer las habilidades en costura manual de piezas de marroquinería. 
Asimismo, se evidenció que el cumplimiento de las técnicas de armado y las especificaciones de la muestra física 
es fundamental para garantizar la calidad y funcionalidad del producto final. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON 

 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

 
 CORDINADOR ACADEMICO 
 

 

PAUL TAMAYO CAVIEDES 
 

 





 
 
 

Evidencias fotográficas correspondientes a la ejecución de la formación. 

Nombre del 
programa de 
formación:  

FICHA 3427577 ELABORACION DE BOLSOS EN CUERO CON 
TECNICA DE PATCHWORK 
 

Municipio: TURBO, VEREDA LAS GARZAS 

Responsable: JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON 

Tipo de programa:  CENTRO DEL DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO. 
(CAMPESENA). 

 

Evidencia fotografica del dia 20 de marzo del 2026

 



 
 
 



 
 
 



 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

20 DE MARZO 2026 20.000$     

20.000$     

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

9201

5
NOMBRE DEL CONTRATISTA:

APARTADO, 20 DE MARZO DEL  2026

Código Centro:JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Código Regional :

24/03/2026

En desarrollo de la comisión No. _____5526___________durante los días_____20_______del mes de ___MARZO_________de__2026______se informa que en los tramos 

detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1121878447 Fecha de elaboración:

APARTADO - TURBO (VEREDA LAS GARZAS) BUSETA

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON PAUL TAMAYO CAVIEDES

CO1.PCCNTR.8966699 del 2026 COORDINADOR ACADEMICO

DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO

SUBDIRECTOR (E)



 

         Regional Antioquia/Centro del Diseño y Manufactura del Cuero  
Calle 63 #58b - 03, tagui- PBX 57 604 5149290 

 

GD
-F

-0
11

 V
.1

0 

 
5-9201 

  
Itagüí,   

 
 
Señora 
Luz Adriana Zapata Giraldo  
Coordinadora Administrativa (e)  
Complejo sur Itagüí 
Calle 63 # 58b - 03 
Itagüí 
 
 
Asunto: Solicitud registro ordenes de viaje  
 
Respetada Señora Adriana   
 
En mi condición de ordenador del gasto, autorizo el registro presupuestal del gasto, el      registro de la 
obligación y el pago de la siguiente comisión.  
 

SOLICIT 
UD SIIF 

FUENTE NOMBRE INFORMACION BANCARIA GASTOS 
MANUTENCI 

ÓN/ 
VIÁTICOS 

TRANSPO 
R

TE 
COMISI

ON 

TIQ 
UE 
TES 

TRANSPO 
R

TE 
INTER

MU 
NICIPA

L 

GASTOS 
VEHÍCULO 

TOTAL, 
ANTICIPO A 

PAGAR 
N° BANCO COM

BU 
STIB
LE 

PEAJE 

6326 Nación  JUAN DE 
JESUS VIVAS 
ALARCON 

79966704018 ahorros 
banco Caja 

Social 

$117.589 $53.096  
 

$0 

$20.000  
$0 

 
$0 

$190.685 

 
Cordialmente,   
 

 
 
 
Dyron Javier Ramírez Osorio 
Subdirector (e)  
Centro del Diseño y Manufactura del Cuero 
 

 
 
Proyectó: Lorena Rodriguez – Contratista presupuesto. 
 

RP 17726 19/03/2026

Firmado digitalmente 
por RAMIREZ OSORIO 
DYRON JAVIER 
Fecha: 2026.03.19 
16:39:20 -05'00'



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1121878447

No. 8966699 AÑO 2026
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
12 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

ALEIDA ALVAREZ Z.

25 3 2026 25 3 2026

1

2

3

Dia Inicio 25 3 2026

HORA: 12:00 M

HORA: 6:00 PM

GTH-F-090 V.05

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $ 20.000

Desplazamiento ruta de regreso: Desplazamiento ruta de regreso: (VEREDA LAS GARZAS) TURBO - APARTADO

25

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de ida: APARTADO - TURBO (VEREDA LAS GARZAS)

Desplazamiento ruta de regreso: (VEREDA LAS GARZAS) TURBO - APARTADO

HORA: 1:00PM/6:00 

PM

Impartir formacion complementaria presencial en el programa 93530216 - ELABORACION DE PRODUCTOS EN CUERO CON TECNICAS 

MANUALES (CAMPESENA)

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 18/02/2026

RAUL EMILIO OLARTE VARGAS SUBDIRECTOR

Centro del Diseño y Manufactura del Cuero

OBJETO CONTRACTUAL:

5_9201_82 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA PLANEAR, EJECUTAR Y EVALUAR FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL EN PROGRAMAS DE TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA EN LAS MODALIDADES PRESENCIAL, DISTANCIA Y/O 

VIRTUAL PERTENECIENTES A LAS REDES DE CONOCIMIENTO QUE ATIENDE EL CENTRO DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO; BAJO 

LA ESTRATEGIA CAMPESENA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA APARTADO  (TURBO VEREDA LAS GARZAS) APARTADO

NOMBRES Y APELLIDOS

JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias del programaaplicando los procedimientos y 

herramientas tecnológicas que la entidad defina, en un plazo máximo de tres (3) días después de haber terminado el resultado de aprendizaje 

correspondiente. 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Impartir formacion complementaria presencial en el programa 93530216 - ELABORACION DE PRODUCTOS EN CUERO CON TECNICAS 

MANUALES (CAMPESENA)

JUAN PABLO HOYOS MAYA COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

IGLESIA CRISTIANA INTERNACIONAL

FUEGO DE GLORIA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo 

lo establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Las demás que sean asignadas por el supervisor de contrato según aplique de acuerdo con los lineamientos emitidos por la Dirección del Sistema Nacional 

de Formación para el Trabajo – Grupo de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular –CampeSENA.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

APARTADO - TURBO VEREDA LAS GARZAS

TERRESTRE

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos:                                                          

JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON

 Nombres y Apellidos:                                                

RAUL EMILIO OLARTE VARGAS

 Nombres y Apellidos:                                                                                     

JUAN PABLO HOYOS MAYA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

X

Firmado digitalmente por 
RAMIREZ OSORIO DYRON JAVIER 
Fecha: 2026.03.19 16:39:43 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 19 de marzo de 2026

36-02-00-005-
920110

MHdjramiro DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 6326 Fecha Solicitud 2026-03-19 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-920110  CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-19 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5026 Dependencia Solicitante 920138 CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO ANTIOQUIA -FORMACIÓN PROFESIONAL 
ECONOMÍA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JUAN DE JESUS 
VIVAS ALARCON CC:  1121878447

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-03-25 2026-03-25 ANTIOQUIA / 
APARTADO ANTIOQUIA / TURBO 0,5 No 50

0,5 4.737.497,00 235.178,00 117.589,00 73.096,00 190.685,00

Impartir formacion complementaria 
presencial en el programa 93530216 - 
ELABORACION DE PRODUCTOS EN 
CUERO CON TECNICAS MANUALES

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 73.096,00 190.685,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formacion complementaria presencial en el programa 93530216 - ELABORACION DE PRODUCTOS EN CUERO CON TECNICAS MANUALES

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98577544 Nombre: DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DEL DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/19 15:59:17 -05:00

Firmado digitalmente 
por RAMIREZ OSORIO 
DYRON JAVIER 
Fecha: 2026.03.19 
16:39:59 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 19 de marzo de 2026

36-02-00-005-
920110

MHdjramiro DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ALVARO  DE JESUS ECHAVARRIA MONTOYA Fecha Verificación: 19/03/2026 15:57:22

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: DYRON JAVIER RAMIREZ
OSORIO
Cédula de ciudadanía: 98577544
Usuario SIIF: MHdjramiro
19/03/2026 3:59:28 p. m.



GTH-F-087 V.01 
 

 

                        FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Itagüí, 27 de marzo del 2026 

PRESENTADO A:   DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO 

ORDEN DE VIAJE No: 
6326 

 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25 MARZO 2026 25 MARZO 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

APARTADO - TURBO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación complementaria presencial en el programa 
93530216 ELABORACION DE PRODUCTOS EN CUERO CON TECNICAS MANUALES. CampeSENA. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1.Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las 
actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo establecido en las guías, los 
procedimientos y el Sistema. 
3.Cose en forma manual las piezas del producto según las especificaciones de la muestra 
Física, Decora el producto según técnica seleccionada, termina el producto. 
5.Las demás que sean asignadas por el supervisor de contrato según aplique de acuerdo con los 
lineamientos emitidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo – Grupo de 
Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular –CampeSENA. 

RESULTADOS:  

Se realizó la costura manual de las piezas del producto cumpliendo con las especificaciones de la 
muestra física, logrando un ensamble firme, uniforme y con buenos acabados; además, se aplicó la 
técnica de decoración seleccionada de manera adecuada, aportando valor estético y obteniendo un 
producto final que cumple con los criterios técnicos. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de Asistencia  
2. Fotografías. 
3. Legalización de transporte informal. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
   

CONCLUSIÓNES: La costura manual y la decoración son procesos fundamentales en la elaboración de 
productos de marroquinería, ya que influyen directamente en la resistencia y apariencia del producto; 
asimismo. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON 

 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

 
 CORDINADOR ACADEMICO 

 

PAUL TAMAYO CAVIEDES 
 

 





 
 
 

Evidencias fotográficas correspondientes a la ejecución de la formación. 

Nombre del 
programa de 
formación:  

FICHA 3432969 - ELABORACION DE PRODUCTOS EN 
CUERO CON TECNICAS MANUALES 
 

Municipio: TURBO, VEREDA LAS GARZAS 

Responsable: JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON 

Tipo de programa:  CENTRO DEL DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO. 
(CAMPESENA). 

 

Evidencia fotografica del dia 25 de marzo del 2026 

 

 



 
 
 



 
 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

25 DE MARZO 2026 20.000$     

20.000$     

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON PAUL TAMAYO CAVIEDES

CO1.PCCNTR.8966699 del 2026 COORDINADOR ACADEMICO

DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO

SUBDIRECTOR (E)

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

27/03/2026

En desarrollo de la comisión No. _____6326___________durante los días_____25_______del mes de ___MARZO_________de__2026______se informa que en los tramos 

detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1121878447 Fecha de elaboración:

APARTADO - TURBO (VEREDA LAS GARZAS) BUSETA

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Código Regional :

9201

5
NOMBRE DEL CONTRATISTA:

APARTADO, 25 DE MARZO DEL  2026

Código Centro:JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON



GTH-F-087 V.01 

         FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Itagüí, 27 de marzo del 2026 

PRESENTADO A:   DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO 

ORDEN DE VIAJE No: 
7426 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

27 MARZO 2026 27 MARZO 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

APARTADO - TURBO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación complementaria presencial en el programa 
93530215 - ELABORACION DE BOLSOS EN CUERO CON TECNICA DE PATCHWORK. CampeSENA. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
1.Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades
establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema.
2. se ejecuta la costura manual de las piezas utilizando las herramientas e insumos adecuados y termina el
producto de acuerdo con criterios técnicos.
3.Las demás que sean asignadas por el supervisor de contrato según aplique de acuerdo con los lineamientos
emitidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo – Grupo de Atención Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economía popular –CampeSENA.

RESULTADOS: 
Se ejecuta la costura manual de las piezas utilizando las herramientas e insumos adecuados, logrando un 
ensamble preciso, resistente y acorde con las especificaciones técnicas; asimismo, se finaliza el producto 
cumpliendo con los criterios técnicos establecidos, evidenciando calidad en los acabados y funcionalidad. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de Asistencia
2. Fotografías.
3. Reporte de juicios de evaluación
4. Legalización de transporte informal.

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

CONCLUSIÓNES:  El uso adecuado de herramientas e insumos en la costura manual es fundamental para 
garantizar la calidad y durabilidad del producto final; además, el cumplimiento de los criterios técnicos permite 
obtener resultados óptimos, resaltando la importancia de la práctica y la precisión. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

 CORDINADOR ACADEMICO PAUL TAMAYO CAVIEDES 





 
 
 

Evidencias fotográficas correspondientes a la ejecución de la formación. 

Nombre del 
programa de 
formación:  

Ficha 3427577 - ELABORACION DE BOLSOS EN CUERO CON 
TECNICA DE PATCHWORK 
 

Municipio: TURBO, VEREDA LAS GARZAS 

Responsable: JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON 

Tipo de programa:  CENTRO DEL DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO. 
(CAMPESENA). 

 

Evidencia fotografica del dia 27 de marzo del 2026 

 

 



 
 
 

 



 
 
 



 
 
 

 

 

 

 

   



 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

27 DE MARZO 2026 20.000$     

20.000$     

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON PAUL TAMAYO CAVIEDES

CO1.PCCNTR.8966699 del 2026 COORDINADOR ACADEMICO

DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO

SUBDIRECTOR (E)

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

27/03/2026

En desarrollo de la comisión No. _____7426___________durante los días_____27_______del mes de ___MARZO_________de__2026______se informa que en los tramos 

detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1121878447 Fecha de elaboración:

APARTADO - TURBO (VEREDA LAS GARZAS) BUSETA

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Código Regional :

9201

5
NOMBRE DEL CONTRATISTA:

APARTADO, 27 DE MARZO DEL  2026

Código Centro:JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON



 

         Regional Antioquia/Centro del Diseño y Manufactura del Cuero  
Calle 63 #58b - 03, tagui- PBX 57 604 5149290 

 

GD
-F

-0
11

 V
.1

0 

 
5-9201 

  
Itagüí,   

 
 
Señora 
Luz Adriana Zapata Giraldo  
Coordinadora Administrativa (e)  
Complejo sur Itagüí 
Calle 63 # 58b - 03 
Itagüí 
 
 
Asunto: Solicitud registro ordenes de viaje  
 
Respetada Señora Adriana   
 
En mi condición de ordenador del gasto, autorizo el registro presupuestal del gasto, el      registro de la 
obligación y el pago de la siguiente comisión.  
 

SOLICIT 
UD SIIF 

FUENTE NOMBRE INFORMACION BANCARIA GASTOS 
MANUTENCI 

ÓN/ 
VIÁTICOS 

TRANSPO 
R

TE 
COMISI

ON 

TIQ 
UE 
TES 

TRANSPO 
R

TE 
INTER

MU 
NICIPA

L 

GASTOS 
VEHÍCULO 

TOTAL, 
ANTICIPO A 

PAGAR 
N° BANCO COM

BU 
STIB
LE 

PEAJE 

8026 Nación  JUAN DE 
JESUS VIVAS 
ALARCON 

79966704018 ahorros 
banco 

Bancolombia  

$117.589 $53.096  
 

$0 

$20.000  
$0 

 
$0 

$190.685 

 
Cordialmente,   
 

 
 
 
Dyron Javier Ramírez Osorio 
Subdirector (e)  
Centro del Diseño y Manufactura del Cuero 
 

 
 
Proyectó: Lorena Rodriguez – Contratista presupuesto. 
 

RP 19126 27/03/2026
Firmado digitalmente 
por RAMIREZ OSORIO 
DYRON JAVIER 
Fecha: 2026.03.27 
13:31:50 -05'00'



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1121878447

No. 8966699 AÑO 2026
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
12 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

ALEIDA ALVAREZ Z.

8 4 2026 8 4 2026

1

2

3

Dia Inicio 8 4 2026

HORA: 12:00 M

HORA: 6:00 PM

GTH-F-090 V.05

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de    $ 20.000

Desplazamiento ruta de regreso: Desplazamiento ruta de regreso: (VEREDA LAS GARZAS) TURBO - APARTADO

8

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de ida: APARTADO - TURBO (VEREDA LAS GARZAS)

Desplazamiento ruta de regreso: (VEREDA LAS GARZAS) TURBO - APARTADO

HORA: 1:00PM/6:00 

PM

Impartir formacion complementaria presencial en el programa 93530216 - ELABORACION DE PRODUCTOS EN CUERO CON TECNICAS 

MANUALES (CAMPESENA)

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de    $XXXXX

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 18/02/2026

RAUL EMILIO OLARTE VARGAS SUBDIRECTOR

Centro del Diseño y Manufactura del Cuero

OBJETO CONTRACTUAL:

5_9201_82 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA PLANEAR, EJECUTAR Y EVALUAR FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL EN PROGRAMAS DE TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA EN LAS MODALIDADES PRESENCIAL, DISTANCIA Y/O 

VIRTUAL PERTENECIENTES A LAS REDES DE CONOCIMIENTO QUE ATIENDE EL CENTRO DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO; BAJO 

LA ESTRATEGIA CAMPESENA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA APARTADO  (TURBO VEREDA LAS GARZAS) APARTADO

NOMBRES Y APELLIDOS

JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias del programaaplicando los procedimientos y 

herramientas tecnológicas que la entidad defina, en un plazo máximo de tres (3) días después de haber terminado el resultado de aprendizaje 

correspondiente. 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Impartir formacion complementaria presencial en el programa 93530216 - ELABORACION DE PRODUCTOS EN CUERO CON TECNICAS 

MANUALES (CAMPESENA)

JUAN PABLO HOYOS MAYA COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

IGLESIA CRISTIANA INTERNACIONAL

FUEGO DE GLORIA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo 

lo establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Las demás que sean asignadas por el supervisor de contrato según aplique de acuerdo con los lineamientos emitidos por la Dirección del Sistema Nacional 

de Formación para el Trabajo – Grupo de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular –CampeSENA.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

APARTADO - TURBO VEREDA LAS GARZAS

TERRESTRE

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

Cargo: SUBDIRECTOR Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos:      

JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON

 Nombres y Apellidos:  

DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO 
 Nombres y Apellidos:  

JUAN PABLO HOYOS MAYA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

X

Firmado digitalmente por RAMIREZ OSORIO DYRON JAVIER 
Fecha: 2026.03.27 13:33:06 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 27 de marzo de 2026

36-02-00-005-
920110

MHdjramiro DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 8026 Fecha Solicitud 2026-03-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-920110  CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina formacion Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5026 Dependencia Solicitante 920138 CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO ANTIOQUIA -FORMACIÓN PROFESIONAL 
ECONOMÍA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JUAN DE JESUS 
VIVAS ALARCON CC:  1121878447 contratista 

instrcutor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-08 2026-04-08 ANTIOQUIA / 
APARTADO ANTIOQUIA / TURBO 0,5 No 50

0,5 4.737.497,00 235.178,00 117.589,00 73.096,00 190.685,00

Impartir formacion complementaria 
presencial en el programa 93530216 - 
ELABORACION DE PRODUCTOS EN 
CUERO CON TECNICAS MANUALES

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 73.096,00 190.685,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formacion complementaria presencial en el programa 93530216 - ELABORACION DE PRODUCTOS EN CUERO CON TECNICAS MANUALES

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98577544 Nombre: DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DEL DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/27 11:49:13 -05:00

Firmado digitalmente 
por RAMIREZ OSORIO 
DYRON JAVIER 
Fecha: 2026.03.27 
13:33:23 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 27 de marzo de 2026

36-02-00-005-
920110

MHdjramiro DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ALVARO  DE JESUS ECHAVARRIA MONTOYA Fecha Verificación: 27/03/2026 11:45:10

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: DYRON JAVIER RAMIREZ
OSORIO
Cédula de ciudadanía: 98577544
Usuario SIIF: MHdjramiro
27/03/2026 11:49:25 a. m.



GTH-F-087 V.01 
 

 

                        FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Itagüí, 14 abril del 2026 

PRESENTADO A:   DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO 

ORDEN DE VIAJE No: 
8026 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

8 ABRIL 2026 8 ABRIL 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

APARTADO - TURBO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación complementaria presencial en el programa 
93530216 ELABORACION DE PRODUCTOS EN CUERO CON TECNICAS MANUALES. CampeSENA. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1.Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las 
actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo establecido en las guías, los 
procedimientos y el Sistema. 
3.Ensambla las partes del producto según la técnica de armado y la muestra física. 
4. Cose en forma manual las piezas del producto según las especificaciones de la muestra 
Física. 
5.Las demás que sean asignadas por el supervisor de contrato según aplique de acuerdo con los 
lineamientos emitidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo – Grupo de 
Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular –CampeSENA. 
RESULTADOS:  

Se realizó la costura manual de las piezas del producto cumpliendo con las especificaciones de la 
muestra física, logrando un ensamble firme, uniforme y con buenos acabados. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de Asistencia  
2. Fotografías. 
3. Legalización de transporte informal. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
   

CONCLUSIÓNES:  El desarrollo de las actividades permitió evidenciar el cumplimiento de los procesos 
técnicos en la elaboración del producto, logrando un adecuado ensamble de las piezas conforme a la 
técnica de armado y la muestra física establecida. Asimismo, la costura manual se ejecutó de manera 
precisa, utilizando correctamente las herramientas e insumos 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON 

 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

 
 CORDINADOR ACADEMICO 

 

PAUL TAMAYO CAVIEDES 
 

 



https://v3.camscanner.com/user/download


 
 
 

Evidencias fotográficas correspondientes a la ejecución de la formación. 

Nombre del 
programa de 
formación:  

FICHA 3432969 - ELABORACION DE PRODUCTOS EN 
CUERO CON TECNICAS MANUALES 
 

Municipio: TURBO, VEREDA LAS GARZAS 

Responsable: JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON 

Tipo de programa:  CENTRO DEL DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO. 
(CAMPESENA). 

 

Evidencia fotografica del dia 8 abril del 2026 

 

 



 
 
 



 
 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

8 DE ABRIL 2026 20.000$                     

20.000$                     

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

920110

5
NOMBRE DEL CONTRATISTA:

APARTADO, 8 DE ABRIL DEL  2026

Código Centro:JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Código Regional :

14/04/2026

En desarrollo de la comisión No. _____8026___________durante los días_____8_______del mes de ___ABRIL_________de__2026______se informa que en los tramos 

detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1121878447 Fecha de elaboración:

APARTADO - TURBO (VEREDA LAS GARZAS) BUSETA

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON PAUL TAMAYO CAVIEDES

CO1.PCCNTR.8966699 del 2026 COORDINADOR ACADEMICO

DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO

SUBDIRECTOR (E)



         Regional Antioquia/Centro del Diseño y Manufactura del Cuero 
Calle 63 #58b - 03, tagui- PBX 57 604 5149290 

GD
-F

-0
11

 V
.1

0 

5-9201

Itagüí,  

Señora 
Luz Adriana Zapata Giraldo  
Coordinadora Administrativa (e) 
Complejo sur Itagüí 
Calle 63 # 58b - 03 
Itagüí 

Asunto: Solicitud registro ordenes de viaje 

Respetada Señora Adriana   

En mi condición de ordenador del gasto, autorizo el registro presupuestal del gasto, el      registro de la 
obligación y el pago de la siguiente comisión.  

SOLICIT 
UD SIIF 

FUENTE NOMBRE INFORMACION BANCARIA GASTOS 
MANUTENCI 

ÓN/ 
VIÁTICOS 

TRANSPO 
R

TE 
COMISI

ON 

TIQ 
UE 
TES 

TRANSPO 
R

TE 
INTER

MU 
NICIPA

L 

GASTOS 
VEHÍCULO 

TOTAL, 
ANTICIPO A 

PAGAR 
N° BANCO COM

BU 
STIB
LE 

PEAJE 

9126 Nación  JUAN DE 
JESUS VIVAS 
ALARCON 

79966704018 ahorros 
banco 

Bancolombia  

$117.589 $53.096 

$0 

$30.000 
$0 $0 

$200.685 

Cordialmente,  

Dyron Javier Ramírez Osorio 
Subdirector (e)  
Centro del Diseño y Manufactura del Cuero 

Firmado digitalmente por 
RAMIREZ OSORIO DYRON 
JAVIER 
Fecha: 2026.04.08 11:43:12 
-05'00'



Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 1121878447

No. 8966699 AÑO 2026
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
12 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO ALEIDA ALVAREZ  Z.

10 4 2026 10 4 2026

1

2

3

Dia Inicio 10 4 2026

HORA: 10 AM

HORA: 5:00 PM

Dia Fin 10 4 2026

GCCON -F-0XX V.01

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos:                                                      

JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON

 Nombres y Apellidos:                                                      

DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO

 Nombres y Apellidos:                                                                                         

PAUL ERNESTO TAMAYO CAVIEDES

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Las demás que sean asignadas por el supervisor de contrato según aplique de acuerdo con los lineamientos emitidos por la Dirección del Sistema Nacional 

de Formación para el Trabajo – Grupo de Atención Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía popular –CampeSENA.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

APARTADO - TURBO VEREDA LAS GARZAS

TERRESTRE

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de las competencias del programaaplicando los procedimientos y 

herramientas tecnológicas que la entidad defina, en un plazo máximo de tres (3) días después de haber terminado el resultado de aprendizaje 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Impartir formacion complementaria presencial en la ficha 3473098 - FABRICACION MANUAL DE SANDALIAS, BAJO LA ESTRATEGIA 

CAMPESENA.

PAUL ERNESTO TAMAYO CAVIEDES COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

IGLESIA CRISTIANA INTERNACIONAL

FUEGO DE GLORIA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo 

lo establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA APARTADO  (TURBO VEREDA LAS GARZAS) APARTADO

NOMBRES Y APELLIDOS

JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/03/2026

DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO SUBDIRECTOR

Centro del Diseño y Manufactura del Cuero

OBJETO CONTRACTUAL:

5_9201_82 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA PLANEAR, EJECUTAR Y EVALUAR FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL EN PROGRAMAS DE TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA EN LAS MODALIDADES PRESENCIAL, DISTANCIA Y/O 

VIRTUAL PERTENECIENTES A LAS REDES DE CONOCIMIENTO QUE ATIENDE EL CENTRO DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO; BAJO 

LA ESTRATEGIA CAMPESENA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de ida: APARTADO - TURBO (VEREDA LAS GARZAS)

Desplazamiento ruta de regreso: (VEREDA LAS GARZAS) TURBO - APARTADO

Impartir formacion complementaria presencial en la ficha 3473098 - FABRICACION MANUAL DE SANDALIAS, BAJO LA ESTRATEGIA 

CAMPESENA.

HORA: 

11:00AM/5:00 PM

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $ 30.000

Desplazamiento ruta de regreso: Desplazamiento ruta de regreso: (VEREDA LAS GARZAS) TURBO - APARTADO

10

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

Firmado digitalmente por RAMIREZ OSORIO DYRON JAVIER 
Fecha: 2026.04.08 11:43:24 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 8 de abril de 2026

36-02-00-005-
920110

MHdjramiro DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 9126 Fecha Solicitud 2026-04-08 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-920110  CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-08 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina formacion Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5026 Dependencia Solicitante 920138 CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO ANTIOQUIA -FORMACIÓN PROFESIONAL 
ECONOMÍA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JUAN DE JESUS 
VIVAS ALARCON CC:  1121878447 contratista 

instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-10 2026-04-10 ANTIOQUIA / 
APARTADO ANTIOQUIA / TURBO 0,5 No 50

0,5 4.737.497,00 235.178,00 117.589,00 83.096,00 200.685,00

Impartir formacion complementaria 
presencial en la ficha 3473098 - 
FABRICACION MANUAL DE 
SANDALIAS, BAJO LA ESTRATEGIA

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 83.096,00 200.685,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formacion complementaria presencial en la ficha 3473098 - FABRICACION MANUAL DE SANDALIAS, BAJO LA ESTRATEGIA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98577544 Nombre: DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DEL DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/04/08 11:17:42 -05:00

Firmado digitalmente 
por RAMIREZ OSORIO 
DYRON JAVIER 
Fecha: 2026.04.08 
11:43:36 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 8 de abril de 2026

36-02-00-005-
920110

MHdjramiro DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ALVARO  DE JESUS ECHAVARRIA MONTOYA Fecha Verificación: 08/04/2026 11:16:29
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                        FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Itagüí, 14 de abril del 2026 

PRESENTADO A:   DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO 

ORDEN DE VIAJE No: 
9126 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10 ABRIL 2026 27 MARZO 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

APARTADO - TURBO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación complementaria presencial en la ficha 3473098 
- FABRICACION MANUAL DE SANDALIAS. Bajo la estrategia CampeSENA. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
1.Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades 
establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema. 
2. RA1: Reconoce las tipologías, las partes y moldes del producto. selecciona herramientas, materiales e insumos 
requeridos para la elaboración de las sandalias. 
3.Las demás que sean asignadas por el supervisor de contrato según aplique de acuerdo con los lineamientos 
emitidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo – Grupo de Atención Integral, 
Diferencial e Incluyente a la Economía popular –CampeSENA. 

RESULTADOS:  
Se logró reconocer adecuadamente las tipologías de sandalias, identificando sus partes y comprendiendo la 
función de cada una dentro del producto. Asimismo, se interpretaron correctamente los moldes necesarios para 
su elaboración. De igual forma, se realizó una adecuada selección de herramientas, materiales e insumos, 
teniendo en cuenta los requerimientos técnicos y las características del producto a fabricar. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de Asistencia  
2. Fotografías. 
3. Legalización de transporte informal. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
   

CONCLUSIÓNES:  El desarrollo de la actividad permitió fortalecer el conocimiento sobre la estructura y 
clasificación de las sandalias, así como la importancia de los moldes en el proceso de fabricación. 
Además, se evidenció que una correcta selección de herramientas, materiales e insumos es 
fundamental para garantizar eficiencia en el proceso productivo y calidad en el resultado final. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON 

 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

 
 CORDINADOR ACADEMICO 
 

 

PAUL TAMAYO CAVIEDES 
 

 



https://v3.camscanner.com/user/download


 
 
 

Evidencias fotográficas correspondientes a la ejecución de la formación. 

Nombre del 
programa de 
formación:  

 
Ficha 3473098 - FABRICACION MANUAL DE SANDALIAS 
 

Municipio: TURBO, VEREDA LAS GARZAS 

Responsable: JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON 

Tipo de programa:  CENTRO DEL DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO. 
(CAMPESENA). 

 

Evidencia fotografica del dia 10 de abril del 2026 

 



 
 
 



 
 
 



 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

   



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

10 DE ABRIL 2026 30.000$                     

30.000$                     

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

920110

5
NOMBRE DEL CONTRATISTA:

APARTADO, 10 DE ABRIL DEL  2026

Código Centro:JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Código Regional :

14/04/2026

En desarrollo de la comisión No. _____9126___________durante los días_____10_______del mes de ___ABRIL_________de__2026______se informa que en los tramos 

detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1121878447 Fecha de elaboración:

APARTADO - TURBO (VEREDA LAS GARZAS) BUSETA

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON PAUL TAMAYO CAVIEDES

CO1.PCCNTR.8966699 del 2026 COORDINADOR ACADEMICO

DYRON JAVIER RAMIREZ OSORIO

SUBDIRECTOR (E)




